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1. Uldsitted

1.1.  Kliimaministeeriumi (edaspidi KLIM) valitsemisala (edaspidi

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

riigiraamatupidamiskohustuslane voi KLIM valitsemisala) raamatupidamise sise-eeskirja
(edaspidi eeskiri) eesmirk on nduete kehtestamine riigiraamatupidamiskohustuslase ja
selle valitsemisalasse kuuluvate asutuste (edaspidi asutused) raamatupidamise ja
finantsaruandluse korraldamiseks.

Eeskiri ldhtub raamatupidamise seadusest, riigieelarve seadusest, avaliku sektori
finantsarvestuse ja -aruandluse juhendist (edaspidi tildeeskiri) ja selle juurde kuuluvatest
lisadest ja  juhendmaterjalidest, Raamatupidamise  Toimkonna  juhenditest,
Rahandusministeeriumi méérustest eelarveliste asutuste eelarvestamisel ning riigikassa
kassalisel teenindamisel, Euroopa Liidu vilisabi kasutamist reguleerivatest digusaktidest
ning teistest raamatupidamist reguleerivatest seadustest, méédrustest ja muudest
normatiivaktidest, samuti asutuste pohiméérustest ja muudest normdokumentidest.

Eeskiri tdiendab raamatupidamise seadust ja iildeeskirja, selle lisasid ja juhendmaterjale,
eeldades nende kasutamist koos eeskirjaga.

KLIM raamatupidamise korraldus

KLIM valitsemisalale osutab raamatupidamise teenust vastavalt KLIM-i ja Riigi
Tugiteenuste Keskuse (edaspidi RTK) vahelisele tugiteenuste osutamise kokkuleppele
RTK.

RTK peab KLIM valitsemisala raamatupidamist jairgmiste KLIM asutuste kaupa: KLIM,
Keskkonnaamet  (edaspidi  KeA), Keskkonnaagentuur  (edaspidi =~ KAUR),
Keskkonnaministeeriumi Infotehnoloogiakeskus (edaspidi KeMIT), Eesti
Loodusmuuseum (edaspidi ELM), Transpordiamet (edaspidi TRAM), Eesti
Geoloogiateenistus (edaspidi EGT) ja Riigilaevastik (edaspidi RIL).



2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.6.1.

2.6.2.

2.6.3.

2.6.4.

2.6.5.

2.6.6.

Tulenevalt  tugiteenuste osutamise kokkuleppest peab KLIM valitsemisala
raamatupidamisarvestust RTK  finantsarvestuse osakonna  Kliimaministeeriumi
valitsemisala talitus (edaspidi talitus) vastavalt tugiteenuste osutamise kokkuleppe lisale
,Finantsarvestuse toimemudel* (edaspidi finantsarvestuse toimemudel).

Tulenevalt tugiteenuste osutamise kokkuleppest peab KLIM valitsemisala personali- ja
palgaarvestust RTK personali- ja palgaarvestuse osakond vastavalt tugiteenuste osutamise
kokkuleppe lisale ,,Personali- ja palgaarvestuse toimemudel®“ (edaspidi personali- ja
palgaarvestuse toimemudel).

Koostoos KLIM finantsosakonnaga (edaspidi FO) ja arvestades valitsemisala siseselt
sO0lmitud finantsteenuste osutamise kokkuleppeid sétestavad KLIM asutused kohustused ja
Oigused asutuse eelarvestamisel ja kulude juhtimisel.

Raamatupidamise algdokumendid

Iga raamatupidamiskirjendi aluseks peab olema majandustehingut tdendav algdokument,
algdokumentide alusel koostatud koonddokument v0i raamatupidamisdiend.
Algdokumentide koostamise, kontrollimise, edastamise ja sdilitamise toiminguid asutuste
ja RTK vahel on reguleeritud finantsarvestuse ning personali- ja palgaarvestuse
toimemudelites.

Algdokumendil (néiteks ostu- ja miiligiarve, korraldus makse tegemiseks, lahetuskulude
aruanne, majanduskulude aruanne jmt) peavad olema jirgmised andmed:

1) dokumendi nimetus ja number;

2) koostamise kuupéev;

3) tehingu majanduslik sisu;

4) tehingu arvnéitajad (kogus, hind, summa);

5) tehingu osapoolte nimed;

6) vajadusel tehingu osapoolte asu- vdi elukoha aadressid,

7) kulujuhi, finantstootaja ja raamatupidaja kinnitused tildeeskirja § 15 1g 9 mdistes;

8) vastava raamatupidamiskirjendi jarjekorranumber.

Punktis 2.6.2 nimetatud ndudeid ei kohaldata algdokumentidele, kui loetletud andmed on
kajastatud vastavate algdokumentide alusel koostatud koonddokumendis.

Aruande  koostamisel  tehtavate  reguleerimiskannete  algdokumendiks  on
raamatupidamisdiend. Raamatupidamisdiendil asendab punkti 2.6.2 alapunktides 5, 6 ja 7
noutavaid rekvisiite algdokumendi koostaja nimi ja allkiri.

KLIM asutuste juhid kinnitavad kulujuhid (volitatud isikud), kes vastutavad eelarve
sthipdrase kasutamise eest ning kontrollivad ja kinnitavad algdokumente enne nende
saatmist RTK-le. Uldjuhul menetlevad KLIM asutused ja RTK dokumente iihiselt
kasutatavas infoslisteemis, kusjuures KLIM asutus vastutab omapoolse allkirja(de)
olemasolu eest enne dokumendi saatmist RTK-le ning RTK vastutab omapoolse allkirja
olemasolu eest. RTK kontrollib vdhemalt {ihe volitatud isiku ja KLIM asutuse
finantstootaja allkirja olemasolu dokumendil. RTK ei kontrolli volitatud isiku digust
konkreetset dokumenti allkirjastada.

Kohustuste votmise ja arvete ning muude kuludokumentide menetluse korraldamise
reeglid kehtestavad KLIM asutused. Kuludokumentide kinnitamise menetlusringis tuleb
dokumendi viimase kinnitajana ette ndha RTK tdotaja.



2.6.7.

2.7.

2.7.1.

2.7.2.

2.7.3.

2.74.

2.7.5.

KLIM asutuste kiskkirju, lepinguid ja muid raamatupidamise algdokumente séilitatakse
asutuste dokumendihalduses (edaspidi DHS), e-arvete menetlemise infosiisteemis,
riigitdotaja  iseteenindusportaalis (edaspidi RTIP). Asutuste poolt menetletud
raamatupidamise algdokumendid edastatakse RTK-le elektrooniliselt.

Kasutatav majandusarvestuse tarkvara ja kontoplaan

Raamatupidamisarvestust peetakse riigi lihtses majandustarkvaras SAP, mis sisaldab
pearaamatut, ostu- ja miiiigireskontrot, pohivarade, personali- ja palgaarvestust, ldhetuste,
koolituste jmt arvestust. Aruandluse jaoks kasutatakse SAP BusinessObjects (edaspidi
SAP BO) keskkonda.

Riigilaevastik kasutab infosiisteemi:
EMDE - lootsitasude arvestuse pidamiseks, millest liidese abil saadetakse automaatselt
andmed SAPi nduete ja lackumiste arvestuseks.

Transpordiametil on kasutusel jargmised infosiisteemid:

ARIS - liiklusregistri toimingute ning nende eest tasumise iile arvestuse pidamiseks;
VELUB - veolubade arvestuse pidamiseks;

TEETASU - teekasutustasude arvestuseks;

EMDE - veeteetasude arvestuse pidamiseks kasutatav mereinfosiisteem, millest liidese abil
saadetakse automaatselt andmed SAPi nduete ja lackumiste arvestuseks;

NOOM - Maanteemuuseumis piletitulu arvestuse pidamiseks. Igakuuliselt esitatakse
Keskusele aruanne koondkannete sisestamiseks SAP-i.

SAPis on KLIM valitsemisala tihistatud koodiga ,,L000“. KLLIM asutus on organisatsiooni
madalam tase, mis on SAPis mairatud segmendi tunnusega ja mille kohta peetakse SAPis
bilanssi ning tulude-kulude aruannet. KLIM asutuste segmendid on:

KLIM - L10;

KAUR - L40;

ELM - L60;

KeA - L70;

KeMIT - L90

TRAM - LAO

EGT - LBO

RIL — LCO

SAP-is on kasutusel riigi lihtne kontoplaan, mis baseerub iildeeskirja lisades 1-5

kehtestatud kontoplaanile. Kontodele lisatakse tdiendavaid koode jargmiselt:

1) tehingupartneri kood sisestatakse kandele késitsi v3i vOetakse hankijate voi klientide
registrist vaikimisi kaasa ridadele, kui koostatakse kannet hankija voi kliendiga;

2) tegevusala kood tdidetakse automaatselt tulu-/kulukontode juures piarast kuluiiksuse
vélja tditmist; vaikimisi on tegevusalad sisestatud eelarveiiksuste pohiandmetesse;

3) allikas (tegevusvaldkond) sisestatakse kandele késitsi;

4) rahavoo kood (tehingu tiilip) sisestatakse varade ja kohustiste kannetele ning vara ja
kohustistega seotud sihtfinantseerimise kannetele kisitsi, kui see ei ole seadistatud
automaatkandena.

2.7.6. Lisaks kontoplaanile kasutavad asutused tdiendavaid koode ehk arvestusobjekte 1dhtudes

rahandusministri maarusest ,,Eelarveklassifikaator, sh eelarveiiksus, tuluiiksus,
kulutiksus, toetus (grant), projekti struktuurielement (PS element), ressurss/kulukoht
(tellimus), riigihanke viitenumber (edaspidi RH viitenumber), mis voimaldavad tdiendavat
analiiiisi KLIM asutuses juhtimisotsuste tegemiseks.



2.8.

2.8.1.

2.8.2.

2.8.3.

2.8.4.

2.9.

29.1.

29.2.

2.10.

2.10.1.

2.10.2.

2.10.3.

2.11.

2.11.1.

Eelarve ja selle tditmise jdlgimine

KLIM asutus kooskdlastatult KLIM FO-ga tootab vilja eelarvekontode detailsuse ja
eelarvetliksused, tulu- ja kuluiiksused, toetuste, projektide ja muud asutuste eelarve ja selle
téitmise jalgimiseks vajalikud koodid (arvestusobjektid).

Tekkepohise eelarve jélgimiseks sisestab RTK SAP-i jooksva aasta riigieelarve seaduses
kinnitatud ja Vabariigi Valitsuse poolt tdiendavalt liigendatud kululimiidid ning tuludest
soltuvate kulude tegemiseks eelmise aasta tekkepohised jddgid, toetuste ettemaksed ja
sildfinantseerimise jaédgid.

KLIM asutus koostab vajadusel arvestusobjektide 16ikes tekkepdhise eelarve, ning saadab
RTK-sse, kes sisestab KLLIM asutuste tekkepohised eelarved ja nende muudatused SAP-i.

Eelarve tditmise jalgimiseks esitab asutus algdokumendil vajalikud arvestusobjektid ning
RTK kajastab tehingud SAP-is jaotatuna arvestusobjektidele.

Dokumentide kirjendamine majandusarvestuse tarkvaras

Algdokumendi pdhjal koostatakse raamatupidamiskirjend, mis tehingu sisust tulenevalt

sisaldab jargmisi andmeid:

1) dokumendi kronoloogilises registris registreerimise jérjekorranumber;

2) tehingu kuupéev;

3) debiteeritavad ja krediteeritavad kontod;

4) eelarve liik ja vajadusel ka eelarve objekt;

5) tehingupartner;

6) tegevusala;

7) kuluiiksus (tulukontode korral tuluiiksus);

8) eelarveiiksus;

9) summad tehingu toimumise valuutas;

10) summad eurodes;

11) kande sisu liihikirjeldus;

12) vajadusel muud arvestusobjektid (toetus, projekt, kulukoht/ressurss, rahavoo kood,
allika kood, RH viitenumber).

Raamatupidamiskirjendi koostamisel valitakse Oige transaktsiooni kood ja dokumendi
tiilip ning ldhtutakse muudest SAP-i kasutusjuhendi nduetest.

Parandused
Raamatupidamise alg- ja koonddokumentidel olevat informatsiooni ei ole lubatud
kustutada ega parandada ilma selgituse vai viiteta. Mittekorrektne raamatupidamiskirjend

tithistatakse ja/voi parandatakse paranduskirjendi(te)ga.

Paranduskande alusdokumendiks vdib olla esialgne alusdokument, asutuse poolt saadetud
uus dokument voi RTK poolt koostatud raamatupidamisdiend.

Uldjuhul kasutatakse parandamiseks SAP-i tithistamise funktsionaalsust, mis seob esialgse
ja tiihistatud kirjendi.

Raamatupidamisdokumentide grupeerimine ja sdilitamine

Raamatupidamisdokumentide grupeerimisel ja sdilitamisel ldhtutakse finantsarvestuse
ning personali- ja palgaarvestuse toimemudelist ning asutuste ja RTK asjaajamiskorrast.



2.11.2.

2.11.3.

3.1.

3.1.1.

3.1.3.

3.2.

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.24.

3.2.5.

3.2.6.

3.2.7.

Asutusele eraldatud Euroopa Liidu toetuste ja vilisvahendite algdokumente (sh lepingud)
grupeeritakse ning séilitatakse toetuse andja méadratud téhtajani projekti voi fondipohiselt
vastavalt asutuse dokumentide loetelule.

Raamatupidamise algdokumente, vilja arvatud eelmises punktis toodud juhtudel,
séilitatakse seitse aastat, alates selle majandusaasta 10pust, mil algdokument
raamatupidamises kajastati.

Tegevustulud

Riigildivud

Riigildivuga maksustatavate toimingute ja lackumiste iile peetakse analiiiitilist arvestust
asutustes. RTK kajastab 16ivutulu kord kuus kassapohiste koondkannetega.

. Riigildivud laekuvad asutuse e-Riigikassas selleks avatud kontodele. Laekumiste kohta

tehakse kanne: D 710001, K 320...

E-Riigikassa kontole ekslikult lackunud summad (valele viitenumbrile lackunud jms)
tagastatakse maksjale avalduse alusel ja kajastatakse kandega: K 710001, D 320...
Kokkuleppel asutusega voib anda tagastamise maksekorralduse e-riigikassasse sisestamise
diguse asutuse riigildivudega tegelevale tootajale.

Keskkonnatasud

Keskkonnatasude lackumine toimub keskkonnatasude seaduses sitestatu kohaselt KLIM,
KeA ning Maksu- ja Tolliameti (edaspidi MTA) kaudu.

Maksukorralduse seadusest tulenevaid maksuhalduri tlesandeid, mis seonduvad
saastetasu, vee erikasutusdiguse tasu ja maavara kaevandamisdiguse tasuga, tdidab alates
2011. aasta 1. aprillist MTA, vilja arvatud nende tasude arvutuste kontrollimine,
tasumisele kuuluva keskkonnatasu arvutamine ja middramine, revisjoni tegemine jms, mille
osas tdidab maksuhalduri tilesandeid KeA.

KeA tagab enne eelmises punktis viidatud kuupédeva tekkinud keskkonnatasude ja nendelt
intresside arvestuse, riigieelarve ja kohalike eelarvete vahel jaotuse, ebatdendoliselt
laeckuvaks arvamise ja bilansist mahakandmise kohta vajalike dokumentide edastamise
RTK-le, kes kajastab arvestuse SAP-is.

Keskkonnatasude koondkanded, mille laekumine toimub KeA ja MTA vahel sdlmitud
koostddleppe alusel, eksporditakse MTA poolt SAP-i.

RTK saadab MTA-le vihemalt kaks korda aastas véljavotte SAP BO-st keskkonnatasude
kontode saldode vordlemiseks.

KeA saadab iga kuu alguses RTK-le teatise eelmisel kuul riigikassasse laekunud
keskkonnatasude kohta.

Keskkonnatasu nduete lilesvotmist kajastatakse jargnevalt:

loodusvara kasutusdiguse tasud: D 102080 K 382500, K 382510, K 382520, K 382540,
K 382550 vai K 382560;

looduskahjude hiivitamine ja saastetasud: D 102080 K 388200, K 388210, K 388220 voi
K 388230;



keskkonnahéiringu hiivitised: D 102080 K 388250, 388255;
edasiantav maismaa- ja meretuuliku hiivitis kajastatakse kandega D 601585 K 203080;
edasiantav keskkonnatasu valdadele kajastatakse kandega D 601575-601584 K 203080.

3.2.8. Sunniraha arvestatakse kassapohiselt. Lackumisel tehakse kanne D 710001 K 38850.

3.2.9. Kalapiiiigidiguse ja jahipidamisdiguse tasud kajastatakse kassapohiselt: D 710001
K 382550, 382560.

3.3. Trahvid

3.3.1. KeA peab trahvide analiiiitilist arvestust digusrikkumiste andmekogus ja védrteomenetluse
portaalis ning kehtestab asutusesiseselt trahvide korraldamise pohimaétted ja protseduurid.

3.3.2. KeA saadab xls-formaadis kvartaalse koondi tasumata trahvinduete kohta RTK-le.
Trahvindude muutuse iilesvotmisel teeb RTK kanded: D/K 102090, D/K 388020.
Summade lackumisel tehakse kanded: D 710001, K 388020.

3.3.3. TRAM ldhtub leppetrahvide, viiviste ja muude sanktsioonide rakendamisel teedeehituse
toovotulepingutes jairgmistest pohimatetest:

3.3.3.1 Leppetrahvi midramine ja selleks kasutatava akti vorm tuleneb sdlmitud tee-chituse
toovotulepingutest;

3.3.3.2 Leppetrahvi, kui sanktsiooni méadramisel arvestatakse, et leppetrahv ei muuda teedechituse
objekti maksumust, ning leppetrahv lackub tuluna (eelarve liik 45) ja kasutatakse
maanteede remondikulude katteks;

3.3.3.3 Kahjutasu ndude esitamisel lepingu tditja siilil tekkinud dokumentaalselt tdestatud
lisakulude katteks, arvestatakse, et kahjutasu ei muuda teedeehituse objekti maksumust,
ning kahjutasu laekub tuluna (eelarve litk 45) ja seda kasutatakse objektil tekkinud
lisakulude katteks;

3.3.3.4 Maksumuse vihendamisel mittekvaliteetse t00 eest arvestatakse, et maksumuse
vihendamine muudab teedeehituse objekti maksumust ja seda arvestataks kulupdhiselt;
toovotja arvel kajastub summa maksumuse vdhendusena; objekti (grant/projekt) kulu
viheneb, sealhulgas ka vélistoetustest kaasrahastatav osa;

3.3.3.5 To6votja poolt lepingu katkestamisel ettemaksu tagasilackumisel voetakse arvesse, et kui
projekt jéatkub, siis tulu kontole e-riigikassas laekunud summa kantakse vastavas
proportsioonis tagasi struktuuritoetuste kontole ja lackunud raha saab jitkuvalt kasutada
projekti elluviimiseks; kui projekt on Idpetatud, kantakse laekunud summa vastavas
proportsioonis tagasi struktuuritoetuste kontole.

3.3.4. TRAMi poolt toovdtjale esitatud sanktsioonide nduded kajastatakse jéargnevalt:
Leppetrahvi/kahjutasu ndue D 103000 K 388090 (grant/projekt/eelarveliik 45), K 388830.
Toovotja on ndustunud leppetrahvi tasa arvlemisega toovotja poolt esitatud ostuarve s.t.
ostuarve viljamakse summa on leppetrahvi vorra vidiksem voi toovotjaga on kokkulepe, et
ndude ja ostuarvega tehakse tasaarveldus: D 201010 K 103000 klient (hankija) To6vdtjale
tasumine D 201010 (leppetrahvi summa vdrra vihem) K 700000. To6votja leppetrahvi
ndue laekub tulu kontole: D 710001 K 103000 klient (hankija). To6votja esitatud ostuarve
tasumine teostatakse kulukontolt e- riigikassas kasutades erinevaid eelarveliigi tunnuseid:
D 201010 (hankija) K 700000 (leppetrahvi summa vorra vihem) grant/projekt/eelarveliik,
K 700000 (lackunud leppetrahvi summa arvelt)grant/projekt eelarveliik 45.



3.4.

3.4.1.

3.4.2.

3.5.

3.5.1.

3.5.2.

3.6.

3.6.1.

3.6.2.

3.6.3.

3.6.4.

3.7.

3.7.1.

3.7.2.

3.7.3.

Tulu kasvuhoonegaaside lubatud heitkoguse iihikutega kauplemisest

Alates 2013 aastast lackuvad saadavad tulud Euroopa Liidus ametlikult korraldatud
oksjonisiisteemi kaudu KLIM e-riigikassas avatud tulukontole 2200030328 ja kajastatakse
kassapdhiselt kontol 323750.

Saadud oksjonitulust on ettendhtud védhemalt pool (tavaenampakkumisest 50% ja
ohusdidukite kéitajate tulust 100%) kasutada kliimaprojektide elluviimiseks. KLIM esitab
andmed RTK-le tavaenampakkumise 50% ja lennunduse 100% laeckumise kohta, ning
RTK teeb eelarve timbertdstmise. Toetuse koodiga kajastatakse kulutused 1dhtudes KeM
kuludokumentidest. Teistele asutustele eelarves ettendhtud summad tdstetakse eelarves
timber ja vihendatakse eelarvet KLIM toetuse koodil.

Majandustegevusest lackuvad tulud

Tulu toodete ja teenuste miitigist lackub e-Riigikassas avatud tulukontole. Kontovéljavotte
alusel kajastab RTK laekumised igal jargmisel toopdeval SAP-is, kus need seotakse
viitenumbri alusel ndouetega. Lackumise pédeval tehakse kanne D 710001, K kontogrupp
1030.

Tulu kajastatakse kontodel 322120 (ELM, Maanteemuuseum), 322600, 323310, 323320
(KeA, KAUR, KEMIT,EGT), 323000, 323800 (TRAM, RIL), 323320, 323700, 323710,
323750 (KLIM).

Miiiigiarved

Asutuse algdokumendi alusel vormistab RTK miitigiarve tehingu kajastamiseks ja ostjalt
raha sissendudmiseks. Kui asutus on kdibemaksukohuslane, lisatakse arvele kdibemaks
vastavalt kdibemaksuseadusele.

Uiiri ja rendiga kaasnevate kommunaalkulude ja muude kulude edasiandmised kajastatakse
kulude vihendusena, mitte tuluna ja kajastatakse SAP-is loodud vastavatel kontodel.

RTK viljastab miiligiarved adressaatidele elektroonilisel teel.

KLIM asutuse todtajale iildjuhul miiligiarvet ei viljastata. Tootaja avalduse alusel
arvestatakse kinnipidamist vajav summa maha tema ldhimast vidljamakstavast palgast.

Muude tulude arvestus

Muud tulud kajastatakse kontodel 323300 kuni 388890 ja need laeckuvad riigituludena
(vdlja arvatud TRAM leppetrahvid kontol 388090 ja kindlustushiivitised kontol 388800,
mis laekuvad eelarveliigiga 45 asutusele). Muude tuludena arvestatakse tulu
kinnisvarainvesteeringutelt, ruumide ja muu vara (lootsitakso) diirilt ja rendilt,
hoonestusdiguse seadmise ja kasutamisdiguse tasu, veeteetasu, teekasutustasu.

Veeteetasude ja lootsitasude kohta koostatakse ja esitatakse makseteatised infosiisteemis
EMDE.

Teekasutustasu arvestatakse Maksu- ja Tolliametile laekunud summade alusel
Transpordiameti tuludes koondkannetega SAP-is kassapdhiselt. Juhindutakse
Transpordiameti juhendist ,,Teekasutustasu taotlemine veoautodele ja selle haagisele
avaliku tee kasutamiseks®.
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Sularahakassa

Sularahakassa luuakse ainult seadusega noutud juhtudel vO&1 alternatiivsete
maksevdimaluste puudumise korral. Sularahakassat peetakse ELM-s ja TRAM-s, kes
kehtestavad asutuse sularaha kiitlemise eeskirja.

Sularaha kaitlemise eeskirjaga madratakse ELM-s tootajad, kellega solmitakse materiaalse
vastutuse leping ja Oigus teostada sularaha toiminguid. TRAM-s midratakse vastavad
Oigused ja kohustused tOGtaja ametijuhendis. Sularaha kassa on ainult sissemaksete
kogumiseks. Sularahakassast teostatakse vdljamakseid ainult inkasseerimisel panka.

Sularaha hoiustamine miiratakse asutuse sularaha kiitlemise eeskirjaga.

Sularahakassa inkasseerimist teostab lepinguga maéadratud firma, mis tegeleb sularaha
transpordi, Oigsuse kontrolli ja mdiédratud arveldusarvele raha kandega. Sularaha
inkasseerimisel panka koostatakse sularaha saateleht mis allkirjastatakse kahepoolselt.

Kassalimiit on ELM-is 2500 eurot ja TRAM-s 2000 eurot. Sularaha liikumist kajastav
tehing (sissetulekuorder, vdljaminekuorder) registreeritakse kronoloogilises jirjekorras
koheselt selle toimumisel infoslisteemi registris ehk kassa paevaraamatus. ELM kasutab
kassa infosiisteemi CompuCash ja Maanteemuuseum infosiisteemi NOOM.

Sularaha jadki kassas vorreldakse kassa aruandega iga tehingu toimumise péeva 10pul.
Viga ebaolulises mahus sularaha liikumise korral v3ib vordlust teostada pikema perioodi
tagant. Kontrolli teostamist kinnitab kassapidaja kuupdeva ja allkirjaga kasutades
voimalusel elektroonilist dokumentide siisteemi.

Asutus viib sularahakassa korralise inventuuri 1dbi aasta 16pu seisuga voi sularahakassade
hajususe korral samaaegselt varade inventuuriga, ning ootamatu inventuuri iildeeskirjas
ndutava sagedusega.

Kassa liikumiste kohta koostatakse e-kassaraamatu alusel iga kuu koondkanded ja
edastatakse RTK-le sisestamiseks SAP-i.

Kassa kontol 100000 kajastab RTK kassades toimunud muutused koondkannetega iga kuu
16pu kuupéevaga. Sularaha lackumine kassasse: D 100000, K tasumata arved voi 320....
vms olenevalt lackumisest. Sularaha viimine panka D 710001, K 1000000.

Pangakaardid

Asutused otsustavad vajadusel pangakaartide viljaandmise oma tddtajatele asutuse
iilesannetega seotud kulutuste eest tasumiseks méératud limiidi piires ning vastutavad
kaartide tagastamise eest tootajate to0lt lahkumisel. Internetist iihekordse ostu
sooritamiseks on asutusel vOimalik Riigikassast taotleda SEB Panga virtuaalkaarti
limiidivahemikuga 50 kuni 3500 eurot.

Pangakaarti kasutatakse vilisldhetuses voi siseriiklikult ainult sel juhul, kui kulutuse eest
puudub vdimalus tasuda tavapidrase ostuarve alusel iilekande teel e-riigikassa kaudu ja
kaupade v0i teenuste soetamisel internetis.

Pangakaardi kasutajad esitavad kaardiga maksmise korral esimesel voimalusel
lahetuskulu- vO1 majanduskulu aruande, lisades sellele kaardiga tasutud arved,
maksekviitungid, kaardiga seotud konto véljavotted ja muud kuludokumendid. Aruanded
kontrollitakse ja kinnitatakse vastavalt finantsarvestuse toimemudelile.
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RTK kajastab deebetkaartidega toimunud tehinguid jargmiselt: Riigikassa kontolt
deebetkaardi summa mahavotmise paeval tehakse kanne: D hankija-oma tdo6taja (103920),
D 550012 (teenustasu), K 700000. Aruande esitamisel tehakse kanne: D kulu, K 202050
ja saadud ettemakse ja kohustise sidumise kanne: D 202050, K 103920.

RTK kajastab krediitkaartidega toimunud tehinguid jargmiselt: Aruande esitamise kuul
tehakse kanne: D kulu, K 203290 + makseblokk hankijale (oma to6taja). Riigikassa kontolt
kreeditkaardi summa maha votmise paeval tehakse kanne: D 203290, K 700000.

Siirete kajastamine

Teiste riigiraamatupidamiskohustuslaste iiksusega tehtud mitterahalisi tehinguid
kajastatakse siiretena kontodel 700010 ja 710010. Aruandeperioodi I6puks viiakse asutuste
tulem tekkepdhiste siirete kontodele. Positiivse tulemi korral tehakse kanne D 710002 K
203500 ja negatiivse tulemi korral D 203500 K 700002.

Riigiraamatupidamiskohustuslase siseselt ei kasutata siirete kontosid 700010 ega 710010
ega rahavoo koode 15, 16, 35 ja 36, vaid viiakse varad, kohustised, tulud voi kulud iihelt
asutuselt iile teisele, muutes eelarveiliksuste koode voi tuluiiksuste koode (eelarve liik 60),
kui kirjend ei puuduta eelarve tditmist, tehes kanded: D konto iihe
eelarvetiksuse/tuluiiksuse koodiga, K konto teise eelarveiiksuse/tuluiiksuse koodiga.

Saadud toetused

Vilistoetuse saamise lepingu korral avatakse toetuse ja selle arvel tehtavate kulutuste
jélgimiseks eraldi toetuse (grant) kood. Sama toetuse koodi kasutatakse vastavale toetusele
kaasfinantseerimise saamise ja kasutamise ning omafinantseerimise korras tehtud
kulutuste kajastamiseks. Toetuse kood lisatakse kdikidele kannetele, sh nii vastavate tulude
ja selle arvel tehtud kulutuste kui ka nduete ja kohustiste ning iilekannete ja lackumiste
kajastamisel.

Kui kulutused finantseeritakse osaliselt vo1 tdielikult vélistoetuse voi sellele lisatud
kaasfinantseerimise arvel, tehakse toetuse saamise kohta tulude paralleelkanded kohe
kulude kajastamisel voi nende ebaolulisuse korral vdhemalt kord kvartalis lepingus ette
ndhtud proportsioonide alusel.

Saadud vilistoetuste laekumisel kajastatakse neid kas varem arvele voetud nduete
laeckumisena (kontogrupp 1035) voi saadud ettemaksetena (kontogrupp 2038).

Toetused EL struktuurifondidest

EL struktuurfondide (SF), sh UF (Uhtekuuluvusfond), ESF (Euroopa Sotsiaalfond), ERF
(Euroopa Regionaalarengufond), OUF (Oiglase Ulemineku Fond), ning Taaste- ja
vastupidavusrahastu (RRF) keskkonnakaitseliste toetuste (EL toetus) rakendusasutuseks
on KLIM, rakendusiiksusteks KIK, Ettevotluse ja Innovatsiooni Sihtasutus (edaspidi EIS)
ja RTK.

EL struktuuritoetused kajastatakse ldhtudes struktuuritoetuste e-keskkonnas (SFOS)
kinnitatud toetuse saaja maksetaotlustest vOi tagasindudeotsustest. Maksetaotlused ja
tagasindudeotsused kontrollivad ja kinnitavad SFOS-is rakendustiksused (KIK ,ja EIS).
Kanded imporditakse SFOS-ist SAP-i automaatselt eelregistreeritud dokumentidesse.
RTK kontrollib kannetest tekkivate maksekorralduste vastavust SAP BO aruandele
(SF109) ja saadab maksed maksmisele e-Riigikassasse vOi seob tagasimaksenduetega.
Kulukanne D 450030, 450230 ja kohustus K 203550, 203556. Tagasindude kanne D
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103650 K 450070, 450270. Kuu 16pus votab RTK iiles ndude Euroopa Komisjoni vastu D
103550, 103556 ja tulukanne 350030, 350230 ldhtudes tekkinud toetuste vahendamise
kuludest.

Norra ja Euroopa Majanduspiirkonna (EMP) toetused

KLIM on Norra ja EMP toetuste kasutamisel rakendusasutus ja rakendusiiksus on KIK.
Toetusi kajastatakse samamoodi kui EL struktuuritoetusi. Kuu 16pus votab RTK iiles ndude
Norra sponsori vastu.

FO vastutab Norra ja EMP toetuste planeerimise ja korraldamise eest.

Eesti-Sveitsi koostooprogrammi toetused

KLIM on Sveitsi toetuse kasutamisel programmioperaator ja rakendusiiksus on RTK
Toetuste rakendamise osakond. Toetusi kajastatakse samamoodi kui EL Struktuuritoetusi.

FO vastutab Eesti-Sveitsi koostooprogrammi toetuste planeerimise ja korraldamise eest.
Tegevuskulud
T66joukulud

Tooaja arvestust peetakse SAP-is. Vilis- ja siseriiklike toetuste 10ikes peetavad
tooajatabelid on aluseks projektipdhisele todaja arvestusele SAP-is.

. Tootasu arvutatakse iga kuu kohta ja kantakse to6taja pangakontole hiljemalt arvestuskuu

viimasel toopaeval (palgapéeval).

Tootajatele véljastatakse SAP-ist e-posti aadressile viljavote arvestatud ja kinnipeetud
summade ja panka lilekandmisele saadetud summa kohta (nn palgalipik).

Palgakulu ja arvestatud maksukulu kajastatakse tekkepdhiselt perioodis, mille eest kulu
arvestati ja kajastatakse asutuse eelarveiiksuse koodiga, jaotatuna toetuste ja projektide
16ikes. Toetuste ja projektide ldikes kajastatakse ka toOtasust kinnipeetud maksud ja
viljamaksmisele kuuluvad summad.

Erisoodustusena arvestatakse rahaliselt hinnatavaid hiivesid ldhtudes tulumaksuseadusest.

Arveldused aruandvate isikutega

Asutuse juhi késkkirjaga kehtestatakse majanduskulu avansside saajad ja mobiiltelefonide
teenuse kasutuslimiidid.

Aruandvatele isikutele tehtud ettemaksed kajastatakse kontol 103920 — majanduskulude
ettemaksed todtajatele ja volad kontol 202050 — volad majanduskulude eest.

Asutuse juhil on 6igus méirata isikud, kellele hiivitatakse isikliku sdiduauto teenistus-, t60-
ja ametisditudeks kasutamise kulud.

Lahetusi ja ldhetuskoolitusi ning nendega seotud kulusid menetletakse RTIP-is.

Majanduskulusid ja muid makseid, mille alusdokumendiks ei ole arve (maamaks, riigildiv,
litkmemaksud jm) menetletakse RTIP-is voi DHS-is.
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Muud tegevuskulud

Tegevuskuludena on lubatud iildjuhul ndidata ainult asutuse tegevusega seotud kulusid.
Teise asutuse eest, aga ka muude riigiasutuste ja isikute eest makstud tasusid kisitletakse
kulude edasiandmisena.

Eri- ja vormiriietuse soetamise ja kasutamise korra, samuti tootajate tervise kaitsega seotud
kulude (vaktsineerimine, tervisekontroll, prillide soetamise, sportimisega seotud
kompensatsioonid jmt) kompenseerimise tingimused kehtestavad asutused.

Autode kindlustus ja perioodika tellimine kantakse soetamisel kohe kuluks.
Antud toetused

KLIM valitsemisala rahvusvaheliste organisatsioonide litkmemaksud tasutakse KLIM
eelarvest ja kajastatakse tegevustoetusena kontol 452800.

Siseriiklikke =~ Keskkonnaprogrammist antavaid toetusi  kajastatakse  ldhtudes
struktuuritoetuste e-keskkonnas (SFOS) kinnitatud toetuse saaja maksetaotlustest voi
tagasindudeotsustest. Maksetaotlused ja tagasindudeotsused kontrollib ja kinnitab SFOS-
is rakendusiiksus (KIK). Kanded imporditakse SFOS-ist SAP-i automaatselt
eelregistreeritud dokumentidesse. RTK kontrollib kannetest tekkivate maksekorralduste
vastavust SAP BO aruandele (SF109) ja saadab maksed maksmisele e-Riigikassasse voi
seob tagasimaksenduetega. Kulukanne D 450000, 450200 ja kohustus K 203550, 203556.
Tagasindoude kanne D 103650 K 450060, 450260.

Siseriiklikud tegevustoetused kajastatakse kassapohiselt kontol 452100.
Varad ja varud
Riigivara valitsemine

Riigivara valitsemisel ldhtutakse ,, Keskkonnaministeeriumi valitsemisel oleva riigivara
valdamise ja kasutamise, riigivara valitseja valitsemisala piires riigivara iilleandmise ning
riigivara kdlbmatuks tunnistamise, mahakandmise ja hdvitamise korrast*.

Volitatud asutus on KLIM valitsemisala asutus, kelle valdusesse riigivara valitseja oma
valitsemisel oleva vara on andnud. KeA, KAUR, KeMIT, ELM, TRAM, EGT ja RIL on
KLIM riigivara valitsemise volitatud asutused. Asutuste juhid vastutavad vara
majandamise eest oma asutuses. Asutuses on lubatud pidada varade arvestust bilansiliselt
ja bilansivéliselt. Asutus kehtestab asutusesiseselt varude soetuse ja kuludesse kandmise
korra, milles sétestatakse varude arvestuspohimotted ja laoarvestuse toOprotsessid.

PGhivara arvestus

Materiaalse ja immateriaalse pohivara kapitaliseerimise alampiir on sitestatud riigi
raamatupidamise iildeeskirjas.

SAP-i pohivara arvestuses grupeeritakse pohivarad klassidesse. Pohivara klass miérab,
millistele kontodele tehakse pohivaraga seotud kanded. Igale klassile on SAP-is
vaikevairtusena médratud kasulik eluiga. Pohjendatud vajadusel, sh varem kasutatud vara
omandamisel v3i varale parenduste lisamisel tuleb vara kaardil kasulikku eluiga muuta.



5.2.3.

524.

5.2.5.

5.2.6.

5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.2.12.

5.3.

5.3.1.

Lopetamata ehitustoid ja pooleliolevaid soetusi kajastatakse poolelioleva pdhivara klassis
eraldi kaartidel.

Kui olemasolevale pohivarale lisatakse parendusi, siis kajastatakse neid iildjuhul samal
poOhivara kaardil.

PShivara voetakse arvele kogumina (nt moobel komplektina), kui see moodustab
ithesuguse kasutuseaga terviku.

Kui iihe ja sama vara komponentidel on erinev kasutusiga, voetakse komponendid eraldi
arvele. Kui vastavad komponendid kuuluvad samasse varaklassi, vOoetakse need arvele
alamvara kaartidel (peavara komponentidena).

Kui pdhivara ostuarvet ei tasuta tdies mahus, vaid kokkulepitud osa jdéb kuni
garantiiperioodi 10puni tasumata, siis sisestatakse ostuarve maksmata osa kontole
20101020.

Teemaade (maanteede, raudteede maad) soetamise lepingutele eelnevate tegevuste kulud -
moddistamised, maakorraldust6od, eksperthinnangud jms kajastatakse
raamatupidamisarvestuses perioodikuludena kontol 551290 ja ei kapitaliseerita maa
soetusmaksumusse. Neid toiminguid eelnevalt teostades ei ole kindlust objektiivselt
otsustada, kas maa soetamistehing tulevikus iildse toimub ja missugused on selle tehinguga
otseselt seotud eelnenud kulud.

Maa maksumusse ei kapitaliseerita ostutehingult tasumisele kuuluvat riigildivu.
Riigildivusid kajastatakse raamatupidamisarvestuses kontol 601070-riigildivukulu.
Riigildivude tasumiseks tehakse Maksu- ja Tolliametis olevale 16ivude ettemaksukontole
ettemaks, mis kantakse kohe kuluks. Aasta 10pus voetakse oluline kasutamata summa
kuludest vélja ettemaksu kontole.

Maanteede maade soetamine kajastatakse pdhivarana maade valduse lileandmisel miitijalt
ostjale voladiguslepingu sdlmimisel. Maa kohta avatakse pohivara kaart ja tdidetakse
lepingus kajastatud andmetega kandes tihise ,,VOL“ kaardi viljale nimetusega
»tuba(Room)*“ — eristamaks edaspidi maade andmeid, mille kohta on omandidigus
vormistamata.

Voladiguslepingu jargselt solmitakse miilijaga asjadigusleping (sitestatakse omandidiguse
iileminek) ja kui selles fikseeritakse muudatused omandatud maatiksuse andmetes voi
maksumuses, siis kajastatakse need pohivara kaardil ja vajadusel muudetakse maa
soetusmaksumust.

Osalusi avaliku sektori ja sidusiiksustes kajastatakse kontoriihmas 150, ldhtudes avaliku
sektori finantsarvestuse ja -aruandluse juhendis sétestatud nduetest. Osalusi
tiitarettevotjates kajastatakse kontol 150200 ja sidusettevdtjates kontol 150210. Osalusi
sihtasutustes kajastatakse kontol 150020.

PGhivarade eluea arvestus

Uldjuhul misratakse uute pohivara objektide eeldatav kasulik eluiga alljirgneva
varaklasside eluea alusel:

Hooned ja hoonete osad 50 aastat
Eluhooned 50 aastat
Muud rajatised 20 aastat
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Masinad ja seadmed 5-15 aastat

Transpordivahendid 5-30 aastat
Info- ja kommunikatsiooniseadmed 2,5-6 aastat
Muu amortiseeruv pdhivara 2-10 aastat
Tarkvara 3-10 aastat

Teede kogumitel lildjuhul méératakse eeldatav kasulik eluiga alljargnevalt:

Muldkeha 50 aastat
Sild 33 aastat
Viadukt 33 aastat
Muud rajatised 25 aastat
Siirdekatend 10 aastat
Kergkatend 12 aastat
Piisikatend 15 aastat
Pindamine 5 aastat

Asutus tdpsustab vara eeldatavat kasulikku eluiga vara omandamise korral.

Eeldatavat jdrelejddnud eluiga hindab Asutus parenduste arvele votmisel ja inventuuride
kdigus (v.a. TRAM teed). Umberhinnatud varade jarelejidnud eluiga maidratakse
iimberhindluse kiigus.

Pdhivara parendused, iimberhindlus, miiiik, {ileandmine ja mahakandmine

Parendused lisatakse pShivara soetusmaksumusele juhul, kui need vastavad materiaalse
pohivara mdistele ja vara bilansis kajastamise kriteeriumitele, st maksumus on vordne voi
suurem pdhivara arvele vOtmise piirmadrast ning nende hinnanguline kasulik eluiga on iile
iihe aasta.

Kui pohivarale tehtud kulutused on jooksva hoolduse vdi remondi iseloomuga, st sarnaseid
toid voib olla vajadus korrata iga-aastaselt, siis kajastatakse neid perioodi kuludes.
Varuosad, mille eeldatav kasutusiga on rohkem kui iiks aasta voi mida saab kasutada ainult
konkreetse pdhivara objekti juures, késitletakse samuti materiaalse pohivarana.

Kui parenduse kidigus vahetati vilja oluline osa pdhivarast, kantakse bilansist vélja
vahetatud osa soetusmaksumus ja kulum (v.a. Transpordiameti teed).

PShivara {limberhindlusena voetakse arvele peremehetuks tunnistatud vara ja
maakatastrisse kantud maad, mida ei ole iikski avaliku sektori iiksus varem bilansis
arvestanud. Maad hinnatakse timber iimberhindluse ldbiviimise ajal kehtinud maa
maksustamishinna alusel.

Enne iileandmist riigi &rilthingu aktsia- voi osakapitali suurendamiseks hinnatakse
pohivara vastavalt {ildeeskirja paragrahvis 18 kajatatud pohimdtetele.

Riigiraamatupidamiskohustuslaste liksuste vahelist pohivara tasuta vodrandamist ja tasuta
kasutusse andmist kajastatakse siirdena, mille puhul antakse iile vara soetusmaksumus ja
kulum.

PShivara miitigi tulemust kajastatakse kontogruppides 3810 kuni 3813 kui vara miiiidi tasu
eest. Pohivara tasuta voorandamist kajastatakse mitterahalise sihtfinantseerimisena (v.a
riigiraamatupidamiskohustuslase liksuste vahelised siirded), eemaldades vara bilansist ja
kajastades selle jadkviirtuse kontol 450200.



54.8.

5.4.9.

PShivara kantakse maha (bilansist vilja), kui vara enam ei eksisteeri (on hévitatud voi
hévinud, kadunud vms) voi pohivara mahakandmise otsuse alusel enne selle utiliseerimist
vOi hévitamist. PGhivara mahakandmine toimub kooskolas riigivaraseaduse ja punktis
5.1.1 viidatud riigivara valitsemise korraga.

Mittekasutatav vara hinnatakse alla neto realiseerimismaksumuseni.

5.4.10. Vara allahindamisel ja mahakandmisel kantakse pdhivara jadkmaksumus kuluks

5.5.

5.5.1.

5.5.2.

5.5.3.

amortisatsioonina (kontorithm 611 voi 613).
Transpordiameti teede arvestus

Ostuarved voetakse arvele Iopetamata ehituse varakaardile, mille koostamise aluseks on
PS-element (wbs), mille kood moodustakse alljargnevalt:

tunnus = LAO (Transpordiameti téhis);

tunnus = 19 (2019 aasta); 21 (2021 aasta); jne;

tunnus = THK (Teehoiukava) grupi tdhis (nditeks: TT - tolmuvabade katete ehitamine;
KT — kattega teede taastusremont);

tunnus = regiooni number (iildiselt tee asukoha jérgi);

tunnus = tee number (5 kohaline);

tunnus = numeratsioon alates 1; juhuks kui samal teel on sarnaste algustega koode rohkem
kui 1 (edasi voib olla 2,3 jne);

tunnus = investeerimise allikas-riigieelarve liik ja objekt;

PS- elemendi koodi nédide: LA0-21KT1-11410-1R.

Uldjuhul kasutatakse sama PS-elemendi koodi nii objekti ettevalmistavate kui ka ehitusega
seotud tegevuste juures.

Lopetamata ehituse varakaardil kajastatakse jairgmised tunnused:

PS- element = tee/silla/viadukti nimi, kilomeetrid (info PS-elemendi loomisel);
ettevote = LO0O;

tulukeskus = LAO;

kulukeskus = osakonna vo1 tiksuse alusel;

vastutav kulukeskus = osakonna voi iiksuse kulukeskus;

fond = investeerimisallikas ehk eelarveliik ja objekt;

tegevusala = 04510;

eelarveiiksus = ELAO.

Transpordiamet kasutab teede kogumisse arvele votmisel miniTIS siisteemi, mille aluseks

on teetddde tehniliste kirjelduste koodide algnumbrid:

0 — projekteerimine, jarelevalve = jaotatakse loppakti proportsiooni alusel katendile voi
sillale/viaduktile;

1 — tldised ehitustodd = katend;

2 — ettevalmistamine = mulle;

3 — mullatood = mulle;

4 — katend = katend;

5 — drenaaz, truup = muu rajatis;

6 — konstruktsioonid = sild, viadukt;

7 — liikkluskorraldus = muu rajatis;

8 — tehnovorgud = muu rajatis;

9 — maastikukujundus ja haljastus = muu rajatis.



5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.

5.5.8.

5.6.

5.6.1.

5.6.2.

6.1.

6.1.1.

6.1.2.

6.1.3.

6.1.4.

Pindamine kajastatakse eraldi toode liigina, mille kohta peetakse arvestust miniTIS-s ja
jaotatakse teede numbrite kaupa. LOpetamata ehituse varakaardil kasutatakse {iildiselt
lepingupdhist PS- elemendi koodi (nditeks LAO-21PI1-82000-1). Detailsem to6de asukoha
info on miniTIS siisteemis.

Hooldelepingute raames tehtavad remontt6dd jaotatakse pohivara soetuseks arvestamise
korral p 5.5.3 alusel. Hooldelepingute remonttodde PS - element moodustatakse sarnaselt
pindamistele. PS-elemendi ndide: LAO-21PI1-80015-1R.

Kasutusse voetavatele (chitatavatele, renoveeritavatele) teedele luuakse igal aastal (alates
aastast 2011) kogumite kaardid jairgmiste numbritega:

tunnus = T (kogum);

tunnus = vara liikk M (mulle), C (siirdekatend), B (kergkatend), A (piisikatend), S (sild,
viadukt), R (muu rajatis), P (pindamine);

tunnus = ehitus- v0i renoveerimistdode aasta number;

Igale vara liigile avatakse ka eraldi vara klass.

Numbri ndide: TM2021.

Maanteede ehitus- ja remonditodd voetakse pohivarasse arvele etapiviisiliselt,
projekteerimised ja sellega seotud tegevused projekti valmimisel ning ehituse ja remondi
ning sellega seotud tegevused objekti vastuvotmisega.

Iga aasta 10puks kantakse raamatupidamise arvestusest maha need teede kogumid, mis on
taielikult amortiseerunud. Kande teeb raamatupidaja BO aruande alusel teavitades
mahakandmisest asutust.

Vahevaartusliku vara arvestus

Asutused peavad vidhevéirtusliku vara arvestust tldjuhul RTIP-i varade moodulis,
juhindudes portaali kasutamise juhenditest.

Viheviirtusliku varana votavad asutused arvele varaobjektid soetusmaksumusega
iildjuhul alates 1000 eurost kuni pdhivara arvele votmise piirméédrani kdibemaksuta
summas. Mooblit ei pea arvele votma olenemata summast. Asutus voib votta arvele ka
1000 eurost viiksema viirtusega vara ja mooblit, kui ta peab vara olemasolu ja paiknemise
informatsiooni oluliseks.

Nouete ja kohustiste arvestus
Vdlad tarnijatele

Volad tarnijatele kajastatakse raamatupidamisarvestuses eelarve liikide ja objektide,
eelarveiiksuste ning vilistoetuste korral ka toetuste 15ikes.

Volad tarnijatele perioodi kulude eest kajastatakse kontol 201000.
Volad tarnijatele pohivara soetamise eest kajastatakse kontol 201010. Pdhivara soetuse
ostuarvel kajastatud kdibemaksukulu arvestatakse samuti kontol 201010 ja kantakse kuluna

kontole 601002.

Garantiitoode katteks reserveeritud tagatise kohustused pohivara soetamisel kajastatakse
kontol 20101020.
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Deposiite, millest pool makstakse vilja todde 16ppedes ning teine pool viie aasta pérast,
kajastatakse lackumisel 50% ulatuses lackunud summast liihiajalisel kontol 20399000 ja
50% ulatuses pikaajalisel kontol 25389000. Laekumiste pika-ja lithiajaliseks jagamist
rakendatakse lackumistele alates 01.01.2023.

Volad tootajatele

Tootasu volgnevus kajastatakse kontol 202000, kanded kontole tehakse SAP-is
palgaarvestuse mooduli automaatkannetena.

Kolmandate isikute kasuks tootajatelt kinnipeetavad summad kajastatakse kontol 202090,
kanded kontole tehakse SAP-is palgaarvestuse moodulist automaatkannetena.

Kohustised oma tootajale ldhetus- ja majanduskulude eest kajastatakse kontol 202050,
kanded tehakse aruandvate isikute majanduskulu voi ldhetuskulu aruannete pdhjal.
Asutused kehtestavad teenistus- ja tooldhetuste korra, milles ndhakse ette aruannete
vormistamise ja esitamise korraldus.

KLIM-is késitletakse aruandvate isikutena ka vilisesindajatena tootavaid isikuid.
Vilisesindajad esitavad igakuulise kulude aruande koos kuludokumentidega.

Nouded ja tehtud ettemaksed

MTA poolt kogutavate riigi tulude nduete ja tehtud ettemaksete kajastamine, nduete
tunnistamine ebatdenioliseks ja lootusetuks on reguleeritud MTA korraga.

Nouete laeckumist jdlgitakse majandusarvestuse programmis SAP BO aruandes RP002.
Asutus votab tasumata nduete info teadmiseks ostjale jargmiste teenuste osutamisel ja
vajadusel keeldub teenust osutamast, kui ostjal on tasumata ndudeid.

Meeldetuletuskirja ei saadeta kui ndude summa on alla 5 euro, kuna ndude sissendudmist
loetakse sel juhul majanduslikult ebaotstarbekaks.

Kui noude laekumise tdhtajast on moddunud 5 pédeva, saadetakse volgnikule esimene
meeldetuletuskiri, teine 15 ja kolmas 30 pdeva moddumisel maksetdhtajast. Asutus teeb
ebatdendoliseks lackumiseks hinnatud nduete kohta keskusele teatise. Ebatdendoliselt
lackuvaks tunnistatakse valitsemisala pearaamatupidaja otsusel nduded, mille tekkimisest
on moddunud 180 pieva.

Tdhtajaks lackumata noudelt arvestatakse viivist, kui viivis on seadusandliku akti voi
sO0lmitud lepingu alusel ette ndhtud. Viivise nduet ei vdeta bilansis arvele, kuivord seda
loetakse juba tekkimise hetkel ebatdendoliselt lackuvaks. Viivis kajastatakse tuluna kontol
382390 selle lackumisel.

Veeteetasude maksmisel arvestab keskus viivist exelis vastavalt Meresdiduohutuse
seaduse nouetele.

Maksude arvestus ja deklaratsioonide koostamine
Maksukohustusena kajastatakse viljamakse kuul deklareeritud maksukohustised. RTK

koostab SAP-is maksudeklaratsioonid asutuste kaupa ja sisestab need MTA
maksukohustuslaste infostisteemi.



6.4.2.

6.4.3.

6.4.4.

6.5.

6.5.1.

6.5.2.

6.5.3.

6.5.4.

6.5.5.

6.5.6.

6.6.

6.6.1.

6.7.

6.7.1.

Asutused on kdibemaksukohustuslased voi piiratud  kdibemaksukohustuslased.
Kiibedeklaratsioonid koostatakse iga asutuse kohta eraldi. Kidibemaksu digeks
kajastamiseks ja kdibedeklaratsioonide koostamiseks kasutatakse kannetes SAP-is avatud
erinevaid kdibemaksukoode.

Maksude tasumisel kasutatakse ettemaksukontode jadkide vahekontot 103799. Maksude
tasumise raamatupidamiskannete tegemisel kasutatakse eelarve tditmise tunnuseid, sh
eelarve liike ja objekte, eelarveiiksuste koode. Ulekannetele mirgitakse igale asutusele
MTA-s médratud viitenumber.

Maamaksu kajastatakse kuludes maksutidhtaja saabumisel.
Eraldiste arvestus
Eraldisi hinnatakse iga aasta 1pu seisuga.

Transpordiameti  valdusse kuuluvate karjddride taastamiseks tehtavad kulud
kajastatakse bilansis keskkonnakaitseliste eraldistena. Eraldiste suurust hindab asutus,
lahtudes senisest tegevuspraktikast, sh karjdéri rekultiveerimise kulude suurusest ja selle
muutumisest aruandeaastal vastavalt karjddrist kaevandatud materjali kogustele.

Kui karjdér on lepingu alusel antud kasutusvaldusesse, siis tuleb lepingus tuua vilja, kes
tagab karjdiri rekultiveerimise. Kui vastav kohustus pannakse kasutajale, siis karjééri
sulgemise eraldist ei moodustata. Kui asutusel on lepingukohaselt digus nduda karjdari
rekultiveerimise kulu hiivitamist lepingupartnerilt, siis kajastatakse eraldist ja hiivitistest
tulenevat ndudedigust mdlemat bilansis eraldi, neid omavahel tasaarvestamata.

Karjdéride sulgemiseks moodustatud eraldiste moodustamise ja vihendamisega kaasnevat
kulu ja kulu vihendamist kajastatakse kontol 551290. Hiivitise ndue voetakse arvele kontol
103190 ja kajastatakse tulemiaruandes samuti kontol 551290 (vdahendades kulusid).

Kutsehaiguste ja tooonnetustega seotud hiivitiste maksmiseks moodustatakse eraldised
nende kulutuste tarbeks ja kajastatakse bilansis kontodel 206045 (muud liihiajalised
eraldised) ja 256045 (muud pikaajalised eraldised).

Kutsehaiguste ja tooOnnetustega seotud eraldiste moodustamise ja vdhendamisega
kaasnevat kulu ja kulu vihendamist kajastatakse kontol 500890 (muud koosseisuvélised
tootasud).

PGhi- ja vahevéirtuslike varade inventeerimine

PGhi- ja vihevédrtuslike varade inventuuri 1dbiviimisel juhindutakse kidesolevast eeskirjast
jaselle lisadest, samuti KLIM valitsemisala pdhi- ja vaheviirtuslike varade inventeerimise
eeskirjast. RTIP-1 varade moodulis kasutatakse inventeerimiseks moodulis loodud
voimalusi.

Nouete ja kohustiste inventeerimine

Nouete ja kohustiste inventuuri teostab RTK, kes koostab ning saadab deebitoridele ja
kreeditoridele saldokinnituskirjad, médrates nouete ja kohustiste summa, millest alates
saldokinnituskirjad saadetakse. Avaliku sektori iiksustele saldokinnituskirju ei saadeta,
kuna nendega vorreldakse saldosid saldoandmike infosiisteemis. Saldokinnituskirju ei
saadeta tarnijale, kui arvele voetud kohustised on tavapirase tegevuse tulemusel tekkinud
kohustised, mis ldhevad maksetidhtpdeval tavakorras tasumisele. Miiliginduete



6.7.2.

6.7.3.
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6.8.2.

saldokinnituskirju fiitisilisest isikust klientidele ei saadeta. Saldokinnituskiri miitigindude
osas saadetakse juriidilistele isikutele, kui inventuuri tegemise ajaks lackumata noude
summa on alates 5 000 eurost ja kui maksetédhtpdev on inventuuri tegemise ajaks saabunud.
Laekumata nduete korral, mille maksetédhtpidev on saabunud, saadetakse meeldetuletuskiri.

Saldokinnituskirjad koostatakse hankijate ja klientide 1dikes, kasutades SAP-i
standardvormi.

Saldoteatised saadetakse valitsemisala kdigi nduete ja kohustiste kohta tervikuna.

Nouete ja kohustiste inventuuri tulemusel koostatakse vordlusleht, milles kajastuvad
alljargnevad andmed:

1) andmed deebitoride ja kreeditoride kohta;

2) nduete ja kohustiste summad;

3) nduete ja kohustiste summad tagastatud saldoteatiselt;

4) erinevused raamatupidamise ja kinnitatud andmete vahel ja erinevuste tekkepohjused;
5) inventuuri ldbiviimise aeg ja ldbiviija allkiri.

Asutused, kes peavad nouete analiiiitilist arvestust oma infostlisteemides, viivad 14bi nduete
inventuuri iseseisvalt, koostavad inventuuri vordluslehed ja saadavad tulemused RTK-le.
Kui inventuuri tulemuste pdhjal on vajadus muuta raamatupidamisarvestuses kajastatud
andmeid, siis edastatakse vastav info asutuse poolt koos nduete inventuuri tulemustega.

Transpordiamet hindab 31.detsembri seisuga tee-chituse toddest kinnipeetud tagatiste
kontol 20101020 kajastatud saldode lithi-ja pikaajalist jaotust. Keskus esitab
Transpordiametile konto 20101020 véiljavotte, mille Transpordiamet tagastab oma
hinnanguga Keskusele. Keskus kajastab pikaajalise osa 31.detsembri seisuga kontol
25001020 vahendades lithiajalist osa kontol 20101021. Jargmise aasta alguses teeb Keskus
vastupidise kande.

Transpordiamet hindab 31.detsembri seisuga deposiitide kontol 25389000 kajastatud
saldode liihi- ja pikaajalist osa. Keskus esitab Transpordiametile konto 25389000
véljavotte, mille Transpordiamet tagastab oma hinnanguga Keskusele. Keskus kajastab
lithiajalise osa 31.detsembri seisuga kontol 20399020 vidhendades pikaajalist osa kontol
25389020. Jargmise aasta alguses teeb Keskus vastupidise kande.

Noue loetakse lootusetuks ja kantakse bilansist vélja, kui asutusel puuduvad igasugused
voimalused ndude kogumiseks voOi selle tagasindudmiseks ei ole majanduslikult
otstarbekas meetmeid rakendada. Asutuse kuni 10 000 eurose ndude lootusetuks
tunnistamise kinnitab asutuse finantsjuht. Asutuste tile 10 000 euroste ja KLIM nduete
lootusetuks tunnistamise kinnitab asutuse juht. Noude lootusetuks tunnistamise otsus
saadetakse RTK le DHS-i1 kaudu.

Sularahakassa inventuur

Korralise sularahakassa inventuuri viib ldbi asutuse juhi kiskkirjaga asutuse tootajatest
moodustatud kaheliikmeline komisjon. Inventuuri juures osaleb kassaoperatsioonide eest
vastutav isik.

Inventuuri tulemuste kohta koostatakse inventuuriakt, milles kajastatakse:
1) inventuuri ldbiviimise kuupéev;

2) komisjoni koosseisu kuuluvate tootajate nimed ja ametikohad;

3) sularaha jddk ja erinevus vorreldes kassaraamatu andmetega;

4) komisjoni litkmete ja kassapidaja allkirjad.
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Erakorralised inventuurid

Erakorralisi inventuure viiakse 14bi:

1) vastutavate isikute vahetumise korral iileandmise-vastuvdtmise pieva seisuga;

2) varguse, ro0vimise, omastamise ja kuritarvituse, samuti véartuste riknemise (ujutus,
poleng jms) kindlakstegemisel, viivitamatult nimetatud faktide selgumise jérel.

Bilansivilised kontod

RTK korraldab iildeeskirjas toodud bilansivéliste kontode kohta informatsiooni kogumise
valitsemisala asutustes ja esitab info detsembrikuu saldoandmikus.

Aruanded

Keskuse poolt esitatakse riigi raamatupidamiskohustuslase kohta raamatupidamise
aruanded rahandusministri méédrusega kehtestatud korras.

Statistiline ja muu perioodiline finants- ja personaliaruandlus esitatakse asutuste 15ikes
vastavalt kehtivatele digusaktidele.

Seotud isikud

Seotud isikuteks loetakse:

1) minister, kantsler, asekantslerid, asutuste juhid ja nende pereliikmed, kelleks loetakse
vihemalt abikaasa, elukaaslane ja laps;

2) sihtasutused, mittetulundusiihingud ja dritihingud, kelle iile alapunktis 1 nimetatud
isikutel iiksi vdi koos pereliitkmetega on valitsev voi oluline moju.

Kui asutuse poolt teostatud tehingu osalised on seotud isikud ja tehing ei vasta
oigusaktidele vo1 asutuses dokumentidele seatud iildistele nouetele voi ei ole sdlmitud
turutingimustel, siis asutus esitab RTK-le algdokumendi koos vastavasisulise
kommentaariga vastavalt teadaolevatele andmetele. Keskus kajastab tehingut vastavalt
iildeeskirja §-le 491.



KINNITATUD
20.02.2024 kaskkirjaga nr 1-2/24/70
Lisanr 1

Lisa 1. E-riigikassa kontod

1200003916 Kulukonto KLIM {ihine
2800049395 Toetuste, tulude lackumine
2800082909 SFOS toetused
2800082161 Toetuste, tulude lackumine (10939 KLIM;10941 KAUR;10942
ELM;10943 KeA;10944 KEMIT;10949 RIL;10950 TRAM
veoload 10607, 10610;10951- Maanteemuuseum)
2800083005 CO2 enampakkumine- Moderniseerimisfond
2900083057 Riigildivud -Ehitisregistri toimingud
2900072987 Riiklike tegevuslitsentside-lubade véljastamine
2200030328 CO2 vahendid ESLEX
2200026659 Tulu varadelt
4100081941 Trahvid
2200030344 Loodusressursside kasutamisest saadud tulu, Keskkonnaamet
2200030357
Loodusressursside kasutamisest saadud tulu, Keskkonnaamet
2200030360
Loodusressursside kasutamisest saadud tulu, Keskkonnaamet
2200030373
Loodusressursside kasutamisest saadud tulu, Keskkonnaamet
2200030386
Loodusressursside kasutamisest saadud tulu, Keskkonnaamet
2200030399 Loodusressursside  kasutamisest saadud tulu-  véirteoasi,
Keskkonnaamet
2800081654
Sunnirahad, keskkonnatasud, Keskkonnaamet
2900081651
Seemne sertifitseerimise ja pakendamise toimingud
2900081664
Maapodueseaduse alusel teostatavad toimingud
2900081677 Jahitunnistuse véljastamine ja jahipiirkonna kasutusdiguse loa
taotluse ldbivaatamine
2900081680
Keskkonnakompleksloa andmine ja ldbivaatamine
2900081693
Riiklike tegevuslitsentside ja tegevuslubade viljastamine
2900081703 Geneetiliselt muundatud organismi keskkonda viimise ja
turustamise taotluse ldbivaatamine, ning jddtmete riikidevahelise
veoloa taotluse menetlemine
2900073041 Riigildiv valisriigis omandatud kvalifikatsiooni tunnustamise eest -
Transpordiamet
2900081800 Riigildivud ARK toiminguteks; vedurijuhilubade viljastamine -
Transpordiamet (lithiviitenumbrid 10601,10602, 10613)
2900082993 Riigildivud - Merenduse toimingud - Transpordiamet
2900083002 Riigildivud - Lennunduse toimingud - Transpordiamet



https://kassa.fin.ee/rk/organizations/showorgeaccount.action?organization.id=1132&organization.year=2011&account.id=1298&mainYear=2011
https://kassa.fin.ee/rk/organizations/showorgeaccount.action?organization.id=1132&organization.year=2011&account.id=1308&mainYear=2011
https://kassa.fin.ee/rk/organizations/showorgeaccount.action?organization.id=1132&organization.year=2011&account.id=15109&mainYear=2011

KINNITATUD
20.02.2024 kaskkirjaga nr 1-2/24/70
Lisanr 2

Lisa 2. Transpordiameti teede inventeerimine

1.

Teede inventeerimine teostatakse jargnevate andmete vordluse alusel:

e aasta jooksul teostatud tee-chitustodde maksumused raamatupidamisarvestuses:
10petatud ja 10petamata ehitused;

e Transpordiametis objekti/projekti/lepingute pohiselt peetavate arvestuste andmed;
e Teeregistrisse kantud Idpetatud tee-ehitusobjektide mdddistamise tulemused.

SAP-i finants- ja varaarvestusest saadakse vordluste teostamiseks andmed aasta jooksul
toimunud summaliste liikumiste kohta ehitusobjekti Iopetamata ehituse kaartidel projektide
16ikes. Lopetamata ehituse kaardilt teede kogumitesse arvele voetud summad kajastavad
aasta jooksul ehitatud /rekonstrueeritud teede maksumust.

Teede inventuur teostatakse Transpordiameti kohta tervikuna iga-aastaselt seisuga
31. detsember ja inventuuri tulemused peavad olema vormistatud selliseks téhtajaks, mis
voimaldaks koostada aastaaruande ndutud tdhtajaks. Igal aastal midratakse inventuuride
labiviimise ja tulemuste esitamise tdhtajad aastainventuuri kiskkirjaga.

Tegevuste jarjekord teede inventeerimisel:

e Tarnijate saldode vordlus- teostab keskus kooskodlas eeskirja punktiga 31.

e [Opetamata ehituse inventuur- viiakse 14bi Transpordiameti inventeerimiskomisjoni
poolt. Vordlused teostatakse 10petamata objekti/projekti/lepingu pdhiselt, aluseks on
SAP BO aruandlusest varade aruanne 31.detsembri seisuga Iopetamata ehituse kaartide
saldode kohta projektide 10ikes. Kaartidel olevaid summasid vorreldakse
inventeerimiskomisjoni poolt objektide/projektide/lepingute kaupa asutuses peetava
projektide arvestuse alusel vai asutuse infosiisteemis kajastuvate andmete alusel.

e [Opetatud  tee-chitusobjektide  inventuur-  viiakse  1dbi  Transpordiameti
inventeerimiskomisjoni poolt ja Transpordiameti kohta tervikuna. Aluseks vOetakse aasta
jooksul teede kogumitesse arvele voetud summad tee-ehitusobjektide 16ikes. SAP BO
aruandlusest voetakse aluseks aruanne 10petatud ehituse kohta projektide 16ikes.

Inventuuri kdigus teostatakse vordlused:

e summalised vOrdlused — varade aruandluses olevaid summasid voOrreldakse objekti
1opetamise aktil kajastatud summadega objektide 1opetamise kdigus;

e teostatud t6ode vordlused - aruandluses kajastatud 10petatud tee remondiobjektide
andmed vorreldakse Teeregistrisse kantud andmetega, mis on saadud peale valminud
remondiobjekti  mdddistamist, millega tdpsustatakse objekti tdpne pikkus, katte
muudatused jms. Vordlused vormistatakse inventeerimiskomisjoni poolt, kelle liikmete
hulka kuulub teeregistri todtaja.



6. Transpordiameti poolt iileantud/saadud teede andmete kontrollimise kohta vormistatakse
eraldi inventuurinimestik, vottes aluseks SAP BO varade aruande andmed.
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Lisa 3. Riigiteede hooldelepingute finantseerimise juhend

—
—_— —

1.1.2
1.1.3
1.1.3.1

1.1.3.2

1.1.3.3

1.1.3.4

1.1.3.5

1.1.3.6

1.1.3.7

1.1.3.8

1.1.3.9

TEGEVUSKULUDEST FINANTSEERITAVAD TOOD

Tavahooldus

Tavahoolduse tegemise eesmirgiks on riigiteede ndutavate seisundinduete tagamine.
Tehtud to6de mahulist arvestust tehtud toode eest tasumise eesmaérgil ei toimu, tasumine
toimub maantee ndutava seisundi tagamise eest.

Tavahooldust kajastatakse tegevuskuluna.

Tavahoolduse koosseisu kuuluvad jargmised t60d:

Jérelevalve ja teeolude info: hooldaja poolne riigiteede jérelevalve, tilevaatus ja talvine
patrullteenistus, 60pdevaringne valve, tee-ja ilmaolude alase teabe kogumine (sh
teeilmajaamade infosiisteemi ja teeilmaprognoosi andmete ja Keskkonnaagentuuri
ilmateadete abil) ja edastamine maanteeinfokeskusesse, hooldepdeviku pidamine ja
jérelevalvepéeviku tditmine.

Soidutee (kattega tee): katte puhastamine tolmust, porist, lahtise pindamiskillustiku ja
libedustorje materjalide jadkidest, prahi koristamine teelt ja teemaalt, teel hukkunud
loomade eemaldamine, 166kaukude parandamine, pragude ja vuukide tiitmine, pragude
remont véljafreesimise ja mastiksiga tditmisega, teekatte servade remont, ,higistavate*
teeloikude tlepuistamine sdelmete, peenkillustiku voi liivaga, liiklusohtlike katte
ebatasasuste likvideerimine tditmise voi mahafreesimisega, kiilmakerkeliste kohtade
katmine liivaga ja selle hilisem koristamine.

Soidutee (kruusa-ja pinnastee): prahi koristamine, teel hukkunud loomade
eemaldamine, lohkude ja 14biloogikohtade tditmine materjali lisamisega, hooveldamine
(sh konaruste, aukude ja lohkude véljaldikamine, tditmine, planeerimine, servavallide
likvideerimine, teepinnale vajaliku pdikkalde andmine ning tihendamine).

Teepeenrad: mahaldikamine (vajadusel koos materjali utiliseerimisega), tugipeenra
lohkude tditmine, planeerimine ja tihendamine; kattega peenra piihkimine.

Muldkeha ja kraavid: uhtumiste jm vigastuste likvideerimine, ndlva planeerimine, vee
dravoolurennide ja kraavide puhastamine.

Haljastus: rohu ja peene vOsa niitmine teepeenardelt, teemaalt, ndlvadelt, eraldusribalt,
liiklussaartelt, vosa raiumine ja koristamine, liksiku puu mahavotmine, puude, podsaste,
hekkide pligamine, kuivanud ja pdlenud hekkide likvideerimine, mahakooldunud voi
murdunud puude jm haljastuse kahjustuste likvideerimine, raiejddkide koristamine,
haljastuse kahjustuste parandamine.

Sillad ja viaduktid: mulde, koonuste ja kindlustuse vigastuste korvaldamine, avaechituse
raudbetoon-, kivi-ja betoonpindade puhastamine, sdiduosa puhastamine ja vajadusel
defektide korvaldamine, jidmineku ja tulvavete ldbilaske tagamine, sildade valve
jaamineku ajal, tugiosade puhastamine ja midrimine, deformatsioonivuukide ja vete
drajuhtimissiisteemide puhastamine, kdsipuude puhastamine ja vajadusel vérvimine,
sildade pesemine pérast talveperioodi 1dppu, joesdngi puhastamine.

Truubid: vooluséngi puhastamine setetest, prahist jm, pdiste ja titbmiiiiride liksikute
vigastuste parandamine, isolatsiooni parandamine, kindlustuse parandamine,
lillidevaheliste vuukide tditmine, ummistunud truupide avamine.

Drenaazi ja sadevee dravooluvorgud: aastaringse todtamise tagamiseks tehtavad t66d,
vajadusel ldbipesu, kaevude setetest puhastamine, rentslite ja restkaevu luukide
puhastamine.



1.1.3.10

1.1.3.11

1.1.3.12

1.1.3.13

1.1.3.14

1.1.3.15

1.1.3.16

1.2
1.2.1

1.2.2
1.2.3
1.2.3.1
1.2.3.2
1.2.3.3

1.2.3.4

1.2.3.5

1.2.3.6
1.2.3.6.1

Autobussipeatused: ootekodade ja platvormide korrastamine, koristustodd, ootekoja
koosseisu kuuluva inventari puhastamine, parandamine ja virvimine, WC-de regulaarne
tithjendamine ja puhastamine, priigikastide regulaarne tiihjendamine.

Parklad: katte puhastamine tolmust, porist lahtise pindamiskillustiku ja
libedustorjematerjalide jadkidest, prahi koristamine, I66kaukude parandamine, pragude
ja vuukide tditmine, parkla koosseisu kuuluva inventari puhastamine, parandamine ja
varvimine, priigikonteinerite regulaarne tithjendamine.

Liikluskorraldus: liiklusohtlike katteaukude, ebatasasuste, uhtumiste, vigastatud piirete
jms tdhistamine, ajutiste koormuspiirangute tdhistamine, ajutine liikluskorraldus liiklus
sulgemisel, piiramisel ja imbersuunamisel liiklusdnnetuste, tormikahjustuste,
keskkonnareostuste jm voimalike takistuste puhul, loata paigaldatud liiklusmérkide,
viitade ja liiklusviélise teabe korvaldamine.

Liikluskorraldusvahendid: liiklusmérkide, viitade ja tdhispostide puhastamine,
pesemine ja korrastamine, nduetele mittevastavate ja kadunud liiklusmérkide , viitade
ja tédhispostide asendamine, helkuritega teekattetdhiste puhastamine, helkurite
vahetamine, kaitsepiirete puhastamine, korrastamine ja pesemine, vajadusel vigastatud
lillide asendamine, kiiruskaamerate mootekabiinide hooldus.

Talihooldus: helkurribadega markiiride paigaldamine ja kokkukogumine, libedustorje
kloriididega, soolaliiva seguga, liivaga, peenkillustikuga, muude selleks sobivate
materjalidega noutava haardeteguri tagamiseks, lumetorje autosahkadega, teechoovliga,
traktorsahaga, rootorsahaga, lume dravedu, pinna tasandamine (teel oleva kinnisdidetud
lume ja jadkonaruste tasandamine) ja karestamine ndutava haardeteguri tagamiseks,
lumevéravate  paigaldamine, liikluskorraldusvahendite  puhastamine, sildade
puhastamine lumest ja jddst, vajadusel konniteede libedustdrje, autobussipeatuste
platvormide lume-ja libedusetdrje.

Jadteed: rajamiseks tehtavad uuringud, dokumenteerimine, liikluskorraldus, sdiduosa
tdhistus, pragudest ja I0hedest iilesditudeks sildade rajamine, valvetalituse
korraldamine, seisukorra alase info edastamine maanteeinfokeskusesse, side ja
pééstevahenditega varustamine.

Muud: valgustuse korrashoid, elektrienergia maksumus, vigastatud postide jm
asendamine, miirakaitseseinte korrashoid, settebasseinide korrashoid, vorkaedade ja
véravate korrashoid.

Perioodiline hooldus

Perioodilise hoolduse eesmirgiks on tee-elementide kulumise ja kahjustuste tagajérgede
korvaldamine ithekordsete voi mahuliselt méératud tegevustega, tagades tee vastamise
kehtestatud nouetele.

Perioodilist hooldust kajastatakse tegevuskuluna.

Perioodilise hoolduse koosseisu kuuluvad jargmised t66d:

Soidutee: ribapindamine, tolmutdrje (vajadusel koos materjali lisamisega).
Liikluskorraldusvahendid:  liiklusmérgid, portaalid, viidad — olemasolevate
eemaldamine v0i uute paigaldamine.

Mairgistustood: teekattemérgistus erinevatest plastikutest, vérvidega, olemasoleva
markeeringu eemaldamine.

Riigitee maa — riigile kuuluv kinnisasi voi maaiiksus riigitee tarindite ja elementide
paigutamiseks ja korrashoiuks (edaspidi teemaa): ala puhastamine jdmedast vdsast,
puudest kompleksselt (raiumine, koristamine, vajadusel juurimine ja maa
planeerimine), liksikute puude langetamine, koristus, vajadusel juurimine. Kraavi pdhja
kindlustamine geotekstiili ja killustikuga.

Muud rajatised: bussipeatuse platvormi lammutamine ja utiliseerimine, ootekoja
lammutamine ja utiliseerimine, diiiikrikaevude kaante paigaldus (vajadusel kaevude
puhastamine).

To66d toimepidevuse plaani rakendumisel jm ettendgemata to6d:

tunnipdhine: teetddline, véikemehhanism, meeskonnaauto, teehddvel, kallur,
ekskavaator-laadur, autokraana, laadur, treiler, ekskavaator, autode teisaldamine;



1.2.3.6.2 ohtlike jaatmete teisaldamine ja utiliseerimine parast padstesiindmust.

1.2.3.7 Riigitee valgustuse taastusremont: olemasolevate lampide, valgustusmastide, kaablite
demonteerimine. Uute {liksikute lampide, valgustusmastide paigaldamine ja nendega
kaasnevad t66d. Maanteevalgustuse juhtimiskontrollerite paigaldamine.

2. INVESTEERINGUTEST FINANTSEERITAVAD REMONTTOOD
Investeeringutena kisitletakse allpool olevaid t6id:

2.1 Killustikust dreenide ehitus.

2.2 Kiilmakerkeliste kohtade viljakaevamine, pinnase draveoga.

2.3 Muldkeha remont liivaga, vajadusel geosiinteetide paigaldusega.

2.4 Purustatud kruusast aluse ehitus.

2.5 Killustikust aluse ehitus.

2.6 Asfaltbetoonkatte taastamine (vajadusel koos eelneva katte freesimisega).

2.7 Profiiliparandus.

2.8 Kruuskatte remont purustatud kruusaga*®.

2.9 Uute truupide ehitus ja olemasolevate truupide lammutamine.

2.10 Truubiotste kindlustamine.

2.11 Kiilgkraavide rajamine (vajadusel koos materjali draveoga).

2.12 Porkepiirde voi torupiirde lammutamine koos utiliseerimisega.

2.13 Uue torupiirde voi pdrkepiirde ehitus.

2.14 Adirekivide paigaldamine.

* Hooldelepingutes, mis on sdlmitud enne 01.01.2016, voib kisitleda kruuskatte remonti
paksusega kuni 5 cm tegevuskuluna kuni lepingute I6ppemiseni.
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Lisa 4. Maanteemuuseumi muuseumikogude ja museaalide arvestus

1.

10.

11.

12.

13.

Maanteemuuseum on muuseumikogu komplekteerimisel ja tdiendamisel iseseisev vastavalt
kehtivale pdhiméérusele.

Maanteemuuseum kehtestab muuseumikogude korralduse eeskirja, milles sdtestatakse
muuseumisisene tookorraldus museaalide arvele votmise ja séilitamise nduete tditmiseks.
Eeskiri kinnitatakse muuseumi pdhiméiruses ettendhtud korras.

Maanteemuuseumi tegevus muuseumikogude korraldamisel lahtub muuseumiseadusest.

Maanteemuuseumis museaalide arvele vOtmine ja sdilitamine toimub Il&htudes
kultuuriministri kehtestatud korrast.

Museaal on muuseumis arvele voetud kultuurivéddrtusega asi.

Muuseumikogu on muuseumis asuvate museaalide kogum, mis on jaotatud alakogudeks
museaalide rithmade voi liikide jérgi.

Maanteemuuseumikogu peetakse museaalide rithmade 16ikes:
e esemekogu: tee-ehitus-ja hooldusmasinad, sdiduvahendid, muud kolmemodtmelised
esemed;

e arhiivikogu: dokumendid, triikised, kaardid, fotod jms.

Museaalide iile ei peeta rahalist arvestust, vajadusel hinnatakse museaali erilise huvi alusel,
mis pohineb museaali isedrasustel, arvestamata selle kasulikkust.

Museaalide  soetamise ja nende hooldamisega seotud kulud kajastatakse
raamatupidamisaruandluses kuludena kontogrupis 5523 —teavikute ja kunstiesemete kulud.
Bilansis arvelevotmisel ldhtutakse pohivara kapitaliseerimise alampiirist ja kajastatakse
kontol 155700- Mitteamortiseeruv materiaalne pohivara.

Museaalide arvestus toimub bilansivéliselt nende kajastamisega Maateemuuseumi poolt
infostisteemis ,,MUIS*.

Museaalide allesoleku ja seisundi kontrollimiseks peab Maanteemuuseum igal aastal 1dbi
viima inventuure. Inventuure viiakse 1dbi arvestusega, et kdik museaalid oleksid iile
kontrollitud vdhemalt iiks kord iga viie aasta jdrel. Museaalide inventeerimisel l&htutakse
muuseumiseadusest ja kultuuriministri poolt kehtestatud arvestuse korrast.

Vordlused raamatupidamisaruandluses kajastatud museaalide soetamise kulude ja
Maanteemuuseumis infosiisteemi ,,MUIS“ kantud museaalide summade ja arvu kohta
teostatakse aastainventuuri kéigus. Vordluses kajastatakse raamatupidamisarvestuses
usaldusvéairselt méddratud summade alusel soetud museaalid.

Museaalide muuseumikogudest viljaarvamine voi iileandmine toimub muuseumiseadusega
kehtestatud korras.



